4.9 Office-Pakete

Ein Office-Paket blindelt Programme flr typische Blroaufgaben. Dazu gehdéren meist
Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und Prasentationen; je nach Paket kommen E-Mail,
Datenbanken oder weitere Werkzeuge hinzu.

Vergleich aus dem Alltag

Ein Office-Paket ist wie ein Werkzeugkoffer fur Blroarbeit.

Beispiel

Ein Bericht entsteht in der Textverarbeitung, Zahlen werden in der Tabellenkalkulation berechnet
und Ergebnisse in einer Prasentation gezeigt.

44 Merke: Office-Pakete kombinieren mehrere zusammenpassende
Produktivitatsprogramme.
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