4.1 Auf Netzlaufwerk speichern

Gemeinsame Dateien gehoren in den vorgesehenen zentralen Ordner.

Schritt fur Schritt

Wahle Speichern unter.

Wahle Netzlaufwerk und richtigen Ordner.
Vergib einen verstandlichen Dateinamen.
Speichere.

Kontrolliere den Speicherort.
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Ergebnis

Die Datei liegt im vorgesehenen gemeinsamen Bereich.

Wenn es nicht funktioniert

Bei fehlendem Laufwerk oder Zugriff verweigert die IT bzw. zustandige Stelle kontaktieren.
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