Freigeben des Posteingangs
oder des Kalenders in Outlook

Berechtigungen fur Postfacher kédnnen von den Anwendern selbst in Outlook konfiguriert werden.
Dazu rufen Benutzer in Outlook das Kontextmenu ihres Postfachs auf.

Durch Auswahl der Option Ordnerberechtigungen und anschlieend der Registerkarte
Berechtigungen lassen sich die erforderlichen Berechtigungen erteilen.
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Damit ein bestimmter

Benutzer auf Dein Postfach zugreifen kann, musst Du diesen in die Liste unter Berechtigungen
hinzufligen.

Klicke auf die Schaltflache Hinzufiigen.

Suche den Benutzer Uber das Adressbuch, markiere ihn und flge ihn mit einem Klick auf die
Schaltflache Hinzufiigen und OK der Liste hinzu.

AnschlieBend markierst Du den Benutzer und unter Sonstiges setzt Du den Haken bei Ordner
sichtbar.
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* Die Rechte, die Du Uber die Ordnerberechtigungen festlegst, ermdglichen es anderen Anwendern,
Dein Postfach dauerhaft in Outlook einzubinden, ohne bei jedem Zugriff Gber die Registerkarte
Datei, Offnen ... gehen zu miissen.
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