Umgang mit firmeneigenen
elektronischen Geraten

‘ Stand: 01.08.2025

Geltungsbereich

Diese Regelung gilt fur alle firmeneigenen Smartphones, Tablets, Notebooks, Computer und
Datentrager.

Nutzung und Schutz

Gerate sind pfleglich, trocken und vor Sturz, Hitze und unbefugtem Zugriff geschitzt zu
behandeln.

Passworter, PINs und Zugangsdaten dirfen nicht weitergegeben werden.
Sicherheitsfunktionen, Verschllisselung, Virenschutz und Firewall dirfen nicht deaktiviert

werden.
Updates und Installationen erfolgen nach den Vorgaben der IT.
Private Software, Apps, USB-Datentrager und Zubehoér dirfen nur mit ausdricklicher

Freigabe der IT verwendet werden.

Private Nutzung und Weitergabe

Private Nutzung ist nur bei Smartphones und nur nach ausdrtcklicher Genehmigung zulassig. Fur
Mitarbeitende mit Reisetatigkeit kann eine gesonderte Freigabe gelten. Gerate durfen nicht an
Familienangehdrige oder andere unberechtigte Personen weitergegeben werden.

Verlust, Diebstahl und Schaden



Verlust, Diebstahl, verdachtige Zugriffe und sicherheitsrelevante Schaden sind sofort der IT zu
melden. Bei Diebstahl stimmt die IT das weitere Vorgehen einschlielllich einer Anzeige mit
Personalabteilung und betroffenem Mitarbeitenden ab.

Ruckgabe

Bei Ende der Nutzung sind Gerat und Zubehor vollstandig an die IT zurlickzugeben. Private Daten
sind vorher nach Abstimmung mit der IT zu entfernen. Geratesperren und private Kontobindungen
mussen aufgehoben werden; dienstliche Kennwoérter werden nicht offengelegt.
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