
Eine Datei kann auf deinem eigenen Gerät oder auf einem zentralen Server liegen. Der Speicherort
entscheidet unter anderem darüber, von wo sie erreichbar ist und wie sie gesichert oder
gemeinsam genutzt werden kann.

Eine lokale Datei liegt wie ein Blatt in deiner Schreibtischschublade; eine Serverdatei liegt im
gemeinsamen Archiv.

Ein Dokument auf dem Desktop deines PCs ist etwas anderes als eine Datei in einem gemeinsamen
Abteilungsordner.

5.1 Lokale Dateien und
Serverdateien

Vergleich aus dem Alltag

Bei uns im Arbeitsalltag

Merke: Der Speicherort einer Datei ist wichtig – besonders für Zusammenarbeit
und Datensicherung.“
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